Guatemala, 31 de agosto de 2015
Informe 08 -2015

Licenciada:

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura
Ministerio de cultura y deportes
Su despacho.

Estimada Licda. Castellanos:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividlades mensuales conforme a lo estipulado en el contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales nimero 640-2015.
Aprobado mediante el Acuerdo Ministerial niimero 89-2015. Correspondiente al
periodo del 01 al 31 de agosto de 2015 y para el cobro de mis horarios, estoy

- presentando la factura serie “C” niimero 00019.

«

Actividades realizadas:

1. Recepcién y emisién de documentos en la Delegacién de Planificacién de la
Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

2. Elaboraci6n y entrega del informe semanal de logros y proyeccién de principales
actividades para la siguiente semana de las Direcciones Técnicas de la Direccion
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas a la Direccién de
Planificacién y Modernizacién Institucional del Ministerio de Cultura y Deportes.

3. Archivar documentos que ingresan a la Delegacién de Planificacién.



Resultados obtenidos:

» Trasladado de informacién inmediata a la Delegada de Planificacién de la
misma Direccién General de Desarrollo Cultural en el momento, para que ella
instruyan como se procederd con lo que nos comunican por medio de los

documentos.

4. Se ha mantenido informada sobre las actividades que desarrolla las Direcciones
Técnicas de la Direccién de Desarrollo Cultural a Ia Direccién de Planificacién y
Modernizacién Institucional del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se ha mantenido un mejor control en ambeos lugares, se ha logrado una pronta

localizacién de documentos.
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